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	如提示文字所示，如果你的汇报期（例如本学期4月初进行第一次汇报，汇报3月份工作，3月份如课程尚未开课
	学生学业信息汇总情况主要是填写学习中发生异常情况的学生名单，异常类型分为“作业未交、小测验不及格、期
	如果没有异常学生信息需要填写，请勾选相应的原因，可多选，如果勾选“其他”，请给出具体说明。
	    学生学业信息填写结束后，下一步进入汇报期工作内容填写页面。
	（1）纯理论课或者纯实验课就直接按照系统给出的填写项进行填写。
	对于理论+实验类型的课程，首先必须进行理论课或实验课的勾选。如当月仅完成理论（或实验）工作，则勾选理
	（2）内容填写完后，请选择评价教师。特别注意：如果你的课程是多个老师授课，请一定先搞清楚汇报期内的评
	（3）所有内容填写完毕，可先“保存”，可以对之前填写内容进行修改。确认无误后再点击“提交”，一旦点击
	提交以后，等待老师评价，可以通过“当前月汇报”的进入页面选择点击“查看评价”看一下老师是否完成评价。
	（5）月度考核异常情况，如考核不及格、未按时汇报等的处理规则请具体查看助教手册附录部分。
	重要提醒：请在助教管理系统中提供正确的邮箱和手机号，必须用科大邮箱，以便及时收到系统的通知，如果邮箱
	五、助教管理系统联系方式
	助教培训及优秀助教事务：
	边老师  电话：63607673邮箱：bcy123@ustc.edu.cn
	助教申请、周及月汇报、津贴发放事务： 
	李老师  电话：63600396 邮箱：ta_admin@ustc.edu.cn

